《西南大学化学危险品和管制药品管理办法》内容解读
[bookmark: doc_mark]2017年第4次校长办公会审议通过《西南大学化学危险品和管制药品管理办法（试行）》，并于3月25日正式发文，文号“西校〔2017〕120号”。办法根据国家法律法规和教育部高校实验室安全工作要求，以化学危险品和管制药品的全生命周期管理为核心，明确了“学校-学院-实验室”的三级管理体制与职责，规范了化学危险品和管制药品申购与转运、领取与使用、储存与保管行为，并与化学品安全管理平台相呼应，为即将到来的信息化管理奠定基础。
一、制定背景
1.管理不当，隐患极大。高校实验室安全事故频发，绝大多数由危险化学品管理和使用不当引起。
2.管理不当，将触及法律。公安部、环保局、药监局等部门按照国家法律法规监管危险化学品，管理不当或将触犯法律。
3.旧办法不适用于当前实际。原《西南大学实验室化学危险品管理办法》（西校〔2006〕412号）的适用范围、管理机构、管理模式、适用法律法规等均已不符合国家及学校管理现状。
二、管理对象
1.化学危险品：收录于《危险化学品目录》、《易制毒化学品的分类和品种目录》、《易制爆危险化学品名录》的具有毒害、腐蚀、爆炸、燃烧、助燃等性质，对人体、设施、环境具有危害的剧毒化学品、易制毒化学品、易制爆化学品及其他危险化学品。
2.管制药品：列入《麻醉药品和精神药品目录》的药品及其盐、制剂、异构体、酯和醚。
三、办法的核心内容
1.工作职责
（1）实验室与设备管理处主要负责管理和监督二级单位合法合规购买、使用、储存和处置化学危险品与管制药品，并协调处理由管理对象诱发的安全问题，组织相关安全教育与培训活动。
（2）二级单位具体负责本单位化学危险品和管制药品的全生命周期过程管理，需结合办法管理要求建立符合单位实际的管理工作机制，指导、监督和检查各实验室化学品管理工作，落实“五双”制度，按照学校相应工作流程组织本单位化学品的合法购置工作，开展面向师生的相关教育与培训活动。涉及剧毒化学品（含剧毒农药）的单位必须设立经安全生产监督管理部门验收，并在公安部门备案的库房。
（3）实验室负责实验室内化学危险品和管制药品的全生命周期管理，须设立化学危险品和管制药品集中存放点，严格执行“五双”制度，按照学校相应工作流程合法购买相关化学品，定期自查化学品存储状态，及时清理过期和废弃的化学品，积极组织实验室人员参加学校、学院组织的相关安全教育与培训活动。
2.申购管理
化学危险品和管制药品的申购由实验室在规定时间内向本单位提出申请，并提交相应购买计划；所在单位负责审查实验室的操作人员资质和储存条件是否符合要求，确保本单位具有相应资质的管理人员、具备相应的合法储存场所，并汇总相关资料至实验室与设备管理处；实验室与设备管理处负责向上级行政管理部门提交相关资料，办理相关手续，取得相应购买证书；实验室持相应购买证书按计划合法购买。
（具体流程参考《西南大学化学危险品和管制药品管理工作办事指南》）
3.备案管理
实验室购买剧毒化学品、易制爆化学品后5日内必须提交备案材料至实验室与设备管理处，由实验室与设备管理处向重庆市公安局北碚区分局治安大队备案；超过5日未备案的实验室及所在单位，须向公安部门提交情况说明并接受教育。（具体流程参考《西南大学化学危险品和管制药品管理工作办事指南》）
4.信息化管理
化学危险品和管制药品的预申购、购买、付款、收货入库、领用与归还登记等过程必须在“西南大学化学品安全管理平台”中完成。
5.化学品的限量管理
（1）剧毒化学品必须根据实际需要进行采购，一次采购量不应超过六个月的使用量；
（2）化学危险品和管制药品提倡即买即用，实验室尽可能少量放置；
（3）剧毒化学品领取量仅限实验当天一次性用量，且领用时间应在实验相关步骤准备就绪之后，尽量减少不必要的中间环节。
6.台账管理
（1）单位库房管理员、实验室化学危险品与管制药品管理员负责记录化学危险品和管制药品发放台账，使用人负责记录使用台账（含管理平台台账），做到账账相符，并保存五年以上备查；
（2）涉及剧毒化学品和管制药品的实验，应详实记录实验日期、药品名称、领取数量、实际使用数量、剩余数量、实验后相关废弃物处置情况；
（3）化学危险品和管制药品出入库时必须由专职库房保管员（双人）负责核验并做好台账，出入库台账必须保存五年以上备查。
7.“五双”管理
剧毒化学品、易制毒化学品、易制爆化学品、管制药品的领取、使用、记录、归还全过程必须严格执行“五双”管理制度； 
8.条件与资质管理
（1）申购剧毒化学品、易制爆化学品、第一类非药品类易制毒化学品、第二和第三类易制毒化学品的使用单位必须具备符合公安机关规定的储存条件、使用条件、管理制度和管理规范等：申购第一类药品类易制毒化学品和管制药品的使用单位必须具有符合食品药品监督管理部门规定的储存条件、使用条件、管理制度、管理规范等。
（2）使用化学危险品和管制药品前须经过专业技能和安全知识培训，通过考核方可开展相关工作；涉及剧毒化学品的还须获得《剧毒化学品从业人员上岗资格证》； 
（3）凡涉及剧毒化学品（含剧毒农药）和数量构成重大危险源的单位必须设立单位库房，库房必须符合国家及行业标准要求，达到安全生产监督管理部门建设要求和通过验收，并在公安部门备案；涉及化学危险品和管制药品的实验室必须建立存储点。
（4）凡设立库房的单位必须设立专（兼）职库房保管人员2名，库房保管员必须经过专业技能和安全知识培训并考核通过后，方可上岗；涉及剧毒化学品的还须获得《剧毒化学品从业人员上岗资格证》。



西南大学管制类化学品和管制药品管理工作办事指南
根据《西南大学化学危险品和管制药品管理办法（试行）》（西校〔2017〕120号）文件精神及国家有关规定，制定本工作流程，请各单位参照执行。
[bookmark: _GoBack]本指南中涉及的表格请在“西南大学>机构部门>实验室与设备管理处>实验室安全>下载专区>工作表格”中下载。
一、易制毒化学品申购流程
1.非药品类易制毒化学品
1.购买经办人（非学生）登陆化学品安全管理平台(http://sjgl.swu.edu.cn/，以下简称“平台”)，进入“易制毒申报”板块提交下个半年购买计划；
2.每年6月15-30日提交当年7月1日-12月31日购买计划；每年12月15-30日提交次年1月1日至6月30日购买计划；





1.易制毒申报截止后，实验设备处在“平台”中汇总各单位购买计划；
2.实验设备处开具西南大学《易制毒化学品合法使用证明》；
3.实验设备处审核供应商资质并与供应商签订预购合同；
4.实验设备处扫描并上传以上资料至“易制毒化学品信息管理系统”。



咨询电话：68252730
购买经办人本人或组内成员在“平台”中，根据提请的购买时间段、供应商、品种、数量购买，不得超范围、超量购买。
设备处打印购买备案证明，加盖西南大学公章后提交给相应销售公司
1.重庆市公安局治安大队审批第一类非药品类易制毒化学品；
2.北碚区公安局禁毒大队审批第二类、第三类易制毒化学品；
3.审批通过后在“重庆市易制毒化学品信息管理系统”中核发购买备案证明。

2.药品类易制毒化学品
1.实验室填写《西南大学药品类易制毒化学品申购表》及使用规划，一式两份提交单位安全员；
2.“平台”中有售的则在线上提交购买申请，下载并打印以上材料。
3.实验室请于每年6月15-30日和12月15-30日提交购买计划。


1. “平台”中购买的，实验室按流程继续完成购买程序；
2.线下购买的，实验室在“平台”中添加自购，完成购买程序；
3. 实验室将《麻黄素购用证明》、《麻黄素单方制剂购销凭证》回执交销售公司。
1.实验设备处至重庆市食品药品监督管理局自取《麻黄素购用证明》、《麻黄素单方制剂购销凭证》回执，一份存档，一份交学院；
2.“平台”中购买的，学校审核人线上通过审核
重庆市食品药品监督管理局审批西南大学购买申请
1.安全员收齐单位《西南大学药品类易制毒化学品申购表》及使用规划，请分管领导签字并加盖单位公章，一式两份，一份单位存档，一份交实验设备处；
2.学院开具《易制毒化学品合法使用证明》和《西南大学药品类易制毒化学品办证授权委托书》并加盖单位公章；
3.安全员提交以上资料至实验设备处；
4.“平台”中购买的，院级审核人线上审核，下载并打印以上材料。
1.实验设备处收齐各单位纸质材料并准备以下资料：
（1）填写《西南大学药品类易制毒化学品办证授权委托书》中经办人信息并粘贴经办人身份证复印件；
（2）开具有西校文件号的红头文件《西南大学药品类易制毒化学品购买申请书》和《西南大学关于办理药品类易制毒化学品准购证的函》并加盖西南大学公章；
（3）实验设备处打印《西南大学化学危险品和管制药品管理办法》并加盖西南大学公章；
2.至重庆市食品药品监督管理局自取《麻黄素购用证明》、《麻黄素单方制剂购销凭证》，填写相关信息后加盖西南大学公章；
3.实验设备处提交以上资料至重庆市食品药品监督管理局收文办公室；
资料提交方式：电子版发送linafu@swu.edu.cn，纸质报送至实验室与设备管理处实验室安全管理办公室（南区行政楼 文俊楼 204房间）
咨询电话：68252730


二、易制爆化学品购买与备案流程
1.购买经办人（非学生）提交正面免冠照片和身份证正反面照片电子版、《重庆市易制爆危险化学品流向管理信息系统登记表》电子版至实验室与设备管理处。（首次购买）
2.提供购买经办人的身份证复印件、加盖单位公章的《易制爆危险化学品合法使用证明》给销售方；（每次）
3.购买经办人本人或组内成员在“平台”中购买。



资料提交方式：电子版发送linafu@swu.edu.cn
咨询电话：68252730
1.实验设备处将购买经办人信息录入到“重庆市易制爆危险化学品流向管理信息系统”中；（首次）
2.实验设备处根据“平台”中信息，五日内在“重庆市易制爆危险化学品流向管理信息系统”中备案。（每次）

三、麻醉药品和精神药品（管制药品）申购流程
1.实验室填写《西南大学麻醉药品和精神药品申购表》及使用规划，一式两份；
2.实验室根据拟购药品品类分别填写《麻醉药品购用证明》和《精神药品购用证明》（仅填写表格部分），一式三份； 
3.“平台”中有售的则在线上提交购买申请，下载并打印以上材料。
4.实验室请于每年6月15-30日和12月15-30日提交申请。


重庆市食品药品监督管理局审批西南大学购买申请
1. “平台”中购买的，实验室按流程继续完成购买程序；
2.线下购买的，实验室在“平台”中添加自购，完成购买程序；
3.实验室将《麻醉药品购用证明》和《精神药品购用证明》交销售公司。
1.实验设备处至重庆市食品药品监督管理局自取《麻醉药品购用证明》和《精神药品购用证明》；一份存档，一份交学院；
2.“平台”中购买的，学校审核人线上通过审核。

 1.实验设备处收齐各单位纸质材料并准备以下资料：
（1）收齐各单位《西南大学麻醉药品和精神药品申购表》及使用规划；
（2）收齐各单位《麻醉药品购用证明》和《精神药品购用证明》并加盖西南大学公章；
（3）填写《西南大学麻醉药品和精神药品采购授权委托书》中经办人信息并粘贴经办人身份证复印件；
（4）开具有西校文件号的红头文件《麻醉药品和精神药品购买申请书》和《西南大学关于办理麻醉药品和精神药品准购证的函》并加盖西南大学公章；
（5）打印《西南大学化学危险品和管制药品管理办法》并加盖西南大学公章；
2.实验设备处提交以上资料至重庆市食品药品监督管理局收文办公室；
1.安全员准备以下资料提交实验设备处：
（1）加盖单位公章的《西南大学麻醉药品和精神药品申购表》及使用规划；
（2）《麻醉药品购用证明》和《精神药品购用证明》（无需签字盖）；
（3）加盖单位公章的《西南大学麻醉药品和精神药品采购授权委托书》；
2. “平台”中购买的，院级审核人线上审核，下载并打印以上材料。
资料提交方式：电子版发送linafu@swu.edu.cn，纸质报送至实验室与设备管理处实验室安全管理办公室（南区行政楼 文俊楼 204房间）
咨询电话：68252730


四、剧毒化学品申购备案流程
1.实验室准备以下资料提交安全员：
（1）《西南大学剧毒化学品申购表》及使用规划，一式两份；
（2）销售商的“生产经营许可证”复印件，一式两份；
2. “平台”中有售的则在线上提交购买申请，下载并打印以上材料。
3.实验室请于每年6月15-30日和12月15-30日提交申请。

1.安全员准备以下资料提交实验设备处：
（1）加盖单位公章的《西南大学剧毒化学品申购表》及使用规划、《剧毒化学品从业人员登记表》、《西南大学剧毒化学品申购汇总表》、《安全管理人员登记表》、《剧毒品库（室）保管员审查表》、《安全防范设施（备）登记表》及安全防范设施照片；
（2）加盖单位公章的制作“生产、储存、使用、处置剧毒化学品位置示意图”、“人员岗位责任制和规章制度目录”、“剧毒化学品安全检查、工作总结、安全责任书等证明材料”；
（3）“上岗人员操作许可证复印件”、“剧毒化学品事故应急处置预案”、“剧毒品库保管员身份证复印件”；
（4）安全员协同剧毒品库保管员、实验室使用人员共同制作“剧毒化学品使用保管设施及工作情况光盘”；
2. “平台”中购买的，院级审核人线上审核，下载并打印以上表格材料。
实验设备处收齐各单位纸质材料并准备以下资料提交至重庆市公安局北碚区分局治安大队：
（1）《剧毒化学品从业单位备案登记表》，一式四份，并加盖西南大学公章；
（2）《西南大学实验室技术安全管理办法》、《西南大学化学危险品和管制药品管理办法》并加盖西南大学公章；
1.重庆市公安局北碚区分局治安大队会同辖区派出所实地核查；
2.审批通过后核发《剧毒化学品购买证》（三联）、返回2份《剧毒化学品从业单位备案登记表》。
1.实验设备处留存《剧毒化学品从业单位备案登记表》；《剧毒化学品购买证》（三联）、《剧毒化学品从业单位备案登记表》交学院；
2.“平台”中购买的，学校审核人线上通过审核。

1.“平台”中购买的，实验室按流程继续完成购买程序； 
2.线下购买的，实验室在“平台”中添加自购，完成购买程序；
3.实验室将《剧毒化学品购买证》（三联）、《剧毒化学品从业单位备案登记表》、购买人身份证复印件交销售公司；
3.实验室将经销售公司盖章的《剧毒化学品购买证》（一联）交实验设备处返回至公安局重庆市公安局北碚区分局治安大队。
资料提交方式：电子版发送linafu@swu.edu.cn，纸质报送至实验室与设备管理处实验室安全管理办公室（南区行政楼 文俊楼 204房间）咨询电话：68252730



